
      
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ 
เร่ือง   การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

******************************** 

  ตามท่ีกระทรวงมหาดไทย  ไดก้ าหนดยทุธศาสตร์ในดา้นการส่งเสริมการปกครองส่วนทอ้งถ่ินโดย
มีเป้าหมายให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  จดัให้มีการบริการประชาชนในด้านต่างๆ   ด้วยความรวดเร็วและมี
ประสิทธิภาพ  ตามนโยบายของการปฏิรูประบบราชการและถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฏีการว่าด้วย
หลกัเกณฑ์และวิธีการบริหารบา้นบา้นเมืองท่ีดี  พ.ศ.  2546  เพื่อให้การบริหารงานองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินมี
ส่วนร่วมในการด าเนินการตามภารกิจต่างๆ และเพื่ออ านวยความสะดวกและสนองตอบความตอ้งการของประชาชน  
นั้น 

  องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่  ไดด้ าเนินการปรับลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ
เพื่อบริการประชาชน  ประจ าปีงบประมาณ  2560  เรียบร้อยแลว้  รายละเอียดตามแนบทา้ยประกาศน้ี 

  จึงประกาศใหท้ราบโดยทัว่กนั 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี   30   เดือน  ธนัวาคม   พ.ศ.  2559 
 
 

 
             
       (นายเสนียน      แพงจ่าย) 
                      นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยไร่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

      
 

ค าส่ังองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ 
ที ่   580      /2559 

เร่ือง แต่งตั้งคณะท างานปรับปรุงข้ันตอน  และ ระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ประจ าปี  2560 

******************************** 
 เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวก และการตอบสนองความตอ้งการของประชาชน   เป็นไปอยา่งรวดเร็ว และ
ถูกตอ้งสอดคลอ้งกบัพระราชกฤษฏีกาวา่ดว้ยหลกัเกณฑ ์ และวธีิการบริหารกิจการบา้นเมืองท่ีดี  พ.ศ. 2546 จึงให้ผูมี้
หนา้ท่ีเก่ียวขอ้งด าเนินการส ารวจงานในหน้าท่ี  และจดัท าผงักระบวนการและก าหนดระยะเวลาการปฏิบติัราชการ
ประกอบดว้ย 

1.  นายอุทยั      มีชยั ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล  ประธานคณะท างาน 
2. นายภาษิต     ทิพุตร์ ผูอ้  านวยการกองการศึกษาและวฒันธรรม  คณะท างาน 
3. นางวนดัดา    คูณมี เจา้หนา้ท่ีวเิคราะห์นโยบายและแผน  คณะท างาน 
4. นางสาวจริยา    ลุนพนัธ์ นกัทรัพยากรบุคคลช านาญการ   คณะท างาน 
5. นางสาวจนัทปัปภา    จนัทะศรี  เจา้พนกังานจดัเก็บรายได ้  คณะท างาน/ผูช่้วยเลขานุการ 

ใหค้ณะกรรมการมีอ านาจหนา้ท่ี  ดงัน้ี 
1.  ส ารวจบริการท่ีองคก์รปกครองทอ้งถ่ินตอ้งปฏิบติั 
2. ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ 
3. พิจารณาภารกิจของหน่วยงานในแต่ละส่วนหน่วยงานวา่ เร่ืองใดผูบ้งัคบับญัชา  สมควรมอบอ านาจ 

การตดัสินใจเก่ียวกบัการสั่งการ  อนุญาต  การอนุมติั  การปฏิบติัราชการหรือการด าเนินการใดๆ ไปสู่ผูด้  ารง
ต าแหน่งอ่ืนท่ีมีหนา้ท่ีรับผดิชอบในการด าเนินการเร่ืองนั้นโดยตรง  เพื่อใหเ้กิดความสะดวกแก่ประชาชน 

4.  ใหร้ายงานผลสัมฤทธ์ิปัญหาและอุปสรรคใหน้ายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยไร่ทราบภายใน   
30  วนั   

 ทั้งน้ีตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป 

  สั่ง  ณ  วนัท่ี   29     เดือน   ธนัวาคม  พ.ศ.  2559 
     

           (นายเสนียน      แพงจ่าย) 
             นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยไร่ 
 



 
สรุปกระบวนงานการบริการตามภารกิจขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

กระทรวงมหาดไทยไดใ้หค้  าแนะน าใหล้ดระยะเวลาการปฏิบติัราชการเพื่อประชาชน 
แนบทา้ยประกาศ  องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยไร่ 

กระบวนงานทีป่รับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่ประชาชน 
 

 
ท่ี 

 
กระบวนงานบริการ 

 
ระยะเวลาเดิมท่ี
องคก์รปกครอง
ทอ้งถ่ินบริการ 

 
ระยะเวลาท่ีปรับลด 

1 จดัเก็บภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 5  นาที / ราย  - 
2 การจดัเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 5 นาที / ราย 3  นาที 

3 การจดัเก็บภาษีป้าย 6 นาท่ี / ราย 4  นาที 

4 ขออนุญาตก่อสร้าง 
- กรณีทัว่ไป 
- กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของกรม

โยธาธิการและผงัเมือง 
- การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 
- การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร (ต่อเติม) 

 

 
5 วนั / ราย 
5 วนั / ราย 
 
5 วนั / ราย 
5 วนั / ราย 

 
 - 

5 สนบัสนุนน ้าอุปโภคบริโภค 3 ซม / ราย  

6 ช่วยเหลือสาธารณภยั ทนัที  

7 รับแจง้เร่ืองราวร้องทุกข ์และการใหค้วาม
ช่วยเหลือ 

5 วนั / ราย  

8 การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อ
สุขภาพ 

15 วนั / ราย  

9 การขออนุญาตจดัตั้งตลาด 20 วนั / ราย  
10 การขออนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือ

สถานท่ีสะสมอาหาร  
20 วนั / ราย  

11 การขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทาง
สาธารณะ 

20 วนั / ราย  

12 การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย ์
-  ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 

 

  



13 งานข้ึนทะเบียนเพื่อรับเบ้ียยงัชีพ 15 นาที / ราย  
 


